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Styczen 2024
INSTRUKCJA W SPRAWIE ODBYWANIA
PRAKTYK ZAWODOWYCH

Kierunek: English in Public Communication,
studia stacjonarne I-go stopnia,
profil akademicki

Definicje

e  Biuro Spraw Studenckich Uniwersytetu Opolskiego lub BSS UO — jednostka Uczelni odpowiedzialna za realizacje
praktyk w zakresie formalnym i organizacyjnym

e  koordynator praktyki na kierunku — nauczyciel akademicki Uczelni, wyznaczony przez dziekana na Wydziale
Filologicznym, ktory nadzoruje przebieg praktyki od strony merytorycznej

e  opiekun praktyki — przedstawiciel pracodawcy, osoba nadzorujaca merytoryczny i organizacyjny przebieg praktyki
w jednostce przyjmujacej studenta; ma kompetencje do opieki nad praktykantem/praktykantka

e karta przebiegu praktyki — rozklad dzienny, godzinowy i tematyczny praktyki dla danego kierunku, poziomu i
profilu studiow (zal. 1)

e opinia o przebiegu praktyki — podsumowanie i ocena zrealizowanej praktyki, sporzadzona przez opiekuna praktyk

(zal. 2)
e Regulamin Praktyk - ZR 15/2021 oraz ZR 61/2023— dostepny na stronie - https://praktyki.uni.opole.pl/regulamin-
praktyk/

1. Czas trwania praktyki i termin realizacji

Studenci kierunku English in Public Communication studiujgcy na Uniwersytecie Opolskim w systemie stacjonarnym
zobowiazani sg do odbycia co najmniej trzytygodniowej praktyki zawodowej cigglej po semestrze IV. Praktyka zawodowa
odbywa sie w miesigcach czerwiec-wrzesien przez trzy nastepujace po sobie tygodnie, przez pie¢ dni w tygodniu (od
poniedziatku do pigtku), minimum przez sze$¢ godzin zegarowych dziennie (a zatem lacznie trwa przynajmniej 9o godzin
zegarowych). Studentom nie przysluguje wynagrodzenie ze strony Uczelni z tytulu odbywania praktyki, jednak jednostka
przyjmujaca studentéw na praktyke moze ustali¢é wynagrodzenie za czynnoéci przez nich wykonywane (por. Regulamin
praktyk para 4). Studenci zobowiazani sa do posiadania odpowiednich ubezpieczen, za$wiadczen i innych dokumentow
wymaganych przez placowke przyjmujaca ich na praktyke (por. Regulamin praktyk para 5).

Mozliwe jest zrealizowanie praktyki w innym terminie - wymaga to zgody opiekuna praktyki na kierunku - (zat. 3)

Praktyka zawodowa moze by¢ takze zaliczona na podstawie biezacej umowy o prace i/lub innej umowy cywilnoprawnej, w
tym réwniez stazu lub wolontariatu (por. Regulamin praktyk zal nr 1 ZR 61 2023 para 4), pod warunkiem, ze
placowka/instytucja spelnia wymogi opisane w pkt. 2 nizej, a pelnione funkcje zawodowe wykonywane przez studentka/tke
pozwalaja na realizacje efektow uczenia sie przypisanych praktyce zawodowej dla danego kierunku, poziomu i profilu
studiéw. Na poczatku semestru 5 student/ka skltada wniosek do koordynatora praktyki o uznanie pracy zawodowej/ stazu/
wolontariatu na poczet praktyki zawodowej (zal. 5), lacznie z zaswiadczeniem potwierdzajacym zbiezno$é efektéw uczenia
sie praktyki zawodowej dla kierunku z zadaniami wykonywanymi w ramach pracy zawodowej/ stazu/ wolontariatu (zal.6).

2. Placowki/instytucje, w ktorych mozna realizowaé praktyke

Placowki/instytucje, w ktérych mozna realizowaé praktyke powinny mie¢ charakter miedzynarodowy, dajacy studentowi
mozliwo$ci wykorzystania i rozwoju umiejetnoSci jezykowych i komunikacyjnych zwigzanych z kierunkiem studiéw. Moga
to by¢ placowki/instytucje dzialajace w sektorach uslugowym, kulturalnym, gospodarczym czy przemyslowym, ktore
wymagaja dobrej znajomosci jezyka kierunkowego i umiejetnosci zwiazanych z komunikacja publiczna.

Wyznaczony do sprawowania opieki nad praktykantem/praktykantka pracownik placéwki/instytucji/firmy powinien
posiadaé odpowiednie kwalifikacje i doswiadczenie zawodowe.

Student/tka moze wskazaé¢ miejsce swojej praktyki lub moze skorzystaé z miejsc proponowanych przez Uniwersytet Opolski.
Oferty stazy i praktyk znajduja sie na stronie Biura Spraw Studenckich www.bdss.uni.opole.pl z zakladki Obszar Praktyk
Studenckich “Oferty stazy i praktyk studenckich”



https://praktyki.uni.opole.pl/regulamin-praktyk/
https://praktyki.uni.opole.pl/regulamin-praktyk/
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Mozliwa jest realizacja praktyki zawodowej zagranica — wymaga to zgody opiekuna praktyki na kierunku — (zal. 4).

3. Cele i zadania praktyki

Praktyka zawodowa powinna umozliwiaé studentowi korzystanie z jego wiedzy o zasadach komunikacji publicznej oraz
stworzy¢ warunki do rozwijania i wykorzystanie zasobow jezykowych w profesjonalnym $rodowisku z zachowaniem zasad
etycznych. Praktyka taka powinna wymagaé¢ od studenta umiejetnoSci rozwigzywania probleméw zawodowych,
gromadzenia, przetwarzania oraz przekazywania (pisemnie i ustnie) informacji, a takze uczestniczenia w pracy zespolowe;j.
Nabyte umiejetnosci powinny umozliwié absolwentowi prace w firmach miedzynarodowych, wydawnictwach, redakcjach
czasopism, srodkach masowego przekazu, turystyce i sektorze ustug wymagajacych dobrej znajomosci jezyka i Swiadomosci
roznic kulturowych.

4. Obowiazki studenta-praktykanta i organizacja praktyk
Przed rozpoczeciem praktyki:

Student/ka bierze udzial w spotkaniu informacyjno-organizacyjnym zorganizowanym przez koordynatora praktyk;
Student/ka pobiera w formie papierowej lub elektronicznej skierowania na praktyke. Skierowanie do pobrania ze
strony: www.bdss.uni.opole.pl z zakladki Obszar Praktyk Studenckich ,Dokumenty do pobrania (o§wiadczenia,
skierowania)”

Dokumenty sa udostepnione od 01.12-30.04 danego roku akademickiego, w ktérym jest przewidziana praktyka (z
wyjatkiem kierunkéw o profilu praktycznym),

Student/ka pobrane skierowanie wypelnia i potwierdza w instytucji/zakladzie przyjmujacym studenta na praktyke,
Student/ka wypelione skierowanie oraz o§wiadczenie o zapoznaniu sie z Regulaminem organizacji praktyk w UO
dostarcza osobiécie lub droga elektroniczna,

Dla praktyk realizowanych w okresie wakacyjnym (lipiec-wrzesien) termin zwrotéw skierowan do 30 kwietnia.
Dla praktyk realizowanych poza terminem wakacyjnym — termin zwrotéw skierowan nie pdzniej niz miesiac przed
planowanym rozpoczeciem praktyki (dot. réwniez kierunkéw o profilu praktycznym).

Przed rozpoczeciem praktyki, Pracownik BSS na podstawie dostarczonego skierowania sporzadza i wysyta do
instytucji/zakladu dwa egzemplarze umowy dot. praktyk wraz z instrukcja. Student/ka jest zobligowany/a do
pobrania wzoru Karty przebiegu i Opinii o przebiegu praktyki dostepnych na stronie BSS i dostarczenia ich do
placowki/instytucji

Przed rozpoczeciem praktyki, Przedstawiciel instytucji/zakladu podpisuje umowe i jeden podpisany egzemplarz
umowy odsyta do BSS.

W czasie trwania praktyki student/ka zobowiazany/a jest do:

stawienia sie w pierwszym dniu praktyki w wyznaczonym miejscu, w ktérym odbywana bedzie praktyka zawodowa,
co najmniej pot godziny przed okre§lonym czasem jej rozpoczecia,

punktualnego stawiania sie w miejscu pracy w kazdym pozostalym dniu praktyki, tj. w ciagu trzech tygodni jej
trwania, o godzinie wyznaczonej przez pracodawce lub opiekuna praktyk w placowce/instytucji;

nieopuszczania wyznaczonego stanowiska pracy przed uplywem szeSciu godzin zegarowych w kazdym dniu —
chyba, ze pracodawca zdecyduje o innej organizacji tygodnia pracy (ktéry w lgcznym wymiarze powinien wynie$é
minimum 30 godzin zegarowych);

sumiennego wykonywania powierzonych mu zadan, wynikajacych z charakteru prac i ewentualnego programu
praktyki - z zachowaniem obowigzujacych na danym stanowisku przepiséw dotyczacych dyscypliny pracy i
wszelkich wymogoéw bezpieczenstwa (m.in. BHP);

bezwzglednego stosowania sie do polecen kierownictwa firmy, w ktérej jest odbywana praktyka, oraz wszystkich
innych os6b, odpowiedzialnych za organizacje pracy podczas praktyki;

prowadzenia wlasnej dokumentacji, zwiazanej z odbywana praktyka zawodowa, przez caly czas jej trwania, na ktora
sklada sie Karta przebiegu praktyki ze szczegétowym wyliczeniem wszelkich obowiazkéw, wykonywanych w miejscu
pracy (m.in. data i czas wykonywania oraz rodzaj powierzonych obowiazkow);

Po zakonczeniu praktyki student/ka zobowiazany/a jest do:

przekazania opiekunowi praktyk do podpisu wypelnionej Karty przebiegu praktyki.

przekazania koordynatorowi praktyki uzupelionych i podpisanych dokumentéw (Opinia o przebiegu praktyki i
Karta przebiegu praktyki) do konca semestru 5.

omoéwienia szczegolow praktyki z koordynatorem praktyki w celu uzyskania zaliczenia w semestrze 5.


http://www.bdss.uni.opole.pl/
https://praktyki.uni.opole.pl/dokumenty-do-pobrania-oswiadczenia-skierowania/
https://praktyki.uni.opole.pl/dokumenty-do-pobrania-oswiadczenia-skierowania/
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5. Zadania placowki/instytucji i opiekuna praktyki w zakresie organizacji

Placowka/instytucja, w ktorej bedzie realizowana praktyka ma obowigzek podpisania Umowy w sprawie organizacji praktyk
studenckich i odestania jednego egzemplarza do BSS jeszcze przed rozpoczeciem praktyki przez studenta. Ponadto, zadaniem
placowki/instytucji jest wyznaczenie opiekuna praktyk, ktorego zadaniem jest stworzenie odpowiednich warunkéow
studentom do realizacji praktyki, wyznaczenie zakresu obowigzkéw, monitorowanie, wspieranie i ocene ich dzialan po
zakonczeniu praktyki. Opiekun praktyki uzupelia i podpisuje dokumenty potwierdzajace odbycie praktyki (Opinia o
przebiegu praktyki i Karta przebiegu praktyki).

6. Warunki zaliczenia praktyki

Praktyka zawodowa zaliczana jest na podstawie osiagnietych efektéw uczenia sie potwierdzonych pozytywna opinia
opiekuna praktyk w placowce/instytucji/firmie, wystawiona w dokumencie Opinia o przebiegu praktyki wraz z Karta
przebiegu praktyki, uzupelniona szczegdtowym wyliczeniem wszelkich obowigzkéw wykonywanych w miejscu pracy (m.in.
data i czas wykonywania oraz rodzaj powierzonych obowiazkow). Dopuszcza sie mozliwo$¢ osiggania efektow uczenia sie
przypisanych praktykom na danym kierunku, poziomie i profilu studiéw z wykorzystaniem metod i technik ksztalcenia na
odleglosé. Decyzje w tej sprawie podejmuje dziekan Wydziatu.

Po zakonczeniu V semestru praktyke zawodowg zalicza koordynator praktyk.

Student/ka MOZE zaliczyé praktyke zawodowa na podstawie biezacej pracy zawodowej, stazu czy wolontariatu, jeli
wykonywane zadania zawodowe zbiezne sa z efektami uczenia sie przypisanymi praktyce zawodowej dla danego kierunku,
poziomu i profilu studiéw. Koordynator praktyki zalicza praktyke na podstawie osiagnietych efektéw uczenia sie
potwierdzonych w zaéwiadczeniu o zbieznoéci efektdow uczenia sie praktyki zawodowej dla kierunku z zadaniami
wykonywanymi w ramach pracy zawodowej/ stazu/ wolontariatu (zal. 6), ktére wystawia przelozony w
placoéwcee/instytucji/firmie zatrudniajacej studenta/ke lub opiekun stazu czy wolontariatu.

Jedli osiggniete przez studenta/tke efekty nie sa pelne (np. student/ka osiaga 3 z 5 efektow dla danej praktyki), koordynator
kieruje studenta/tke na powtérzenie praktyki.

7. Uwagi kohcowe

Wszelkie kwestie nieujete w niniejszej instrukeji beda rozstrzygane na biezaco przez koordynatora kierunku, wyznaczonego
koordynatora praktyk zawodowych badz inne powolane do tego celu instytucje lub osoby. Wladze Wydziatu Filologicznego
zastrzegaja sobie jednocze$nie prawo do zmiany postanowien niniejszej instrukeji, jesli w trakecie roku akademickiego
wynikna nieprzewidziane wczesniej okolicznoSci.
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Zal. 1

Collegium Maius

Pl. M. Kopernika 11
45-040 Opole

tel. +48 7754 15 939
dz-fil@uni.opole.pl
wifil.uni.opole.pl

KARTA PRZEBIEGU PRAKTYKI ZAWODOWEJ?

Imie i nazwisko osoby odbywajacej praktyke:

Numer indeksu:

Kierunek:

English in Public Communication
studia stacjonarne
Wydziat Filologiczny, Uniwersytet Opolski

Rok studidow: 3

semestr: 5

Miejsce odbywania praktyki
Nazwa instytucji/firmy
Adres

Imie i nazwisko opiekuna w instytucji/firmie
(stanowisko i staz pracy)

Tlo$¢ godzin

...... /90
Daty okresu praktyki
Liczba Realizowane zadania .
Data . P PN . , Uwagi
godzin (z wyszczegblnieniem i omdwieniem realizowanych zadan)

(pieczeé instytucji/firmy)

! Wypelnia student/ka; podpisuje opiekun praktyki

(podpis opiekuna praktyk w instytucji/firmie)
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Zal. 2
OPINIA O PRZEBIEGU PRAKTYKI ZAWODOWEJ2

Imie i nazwisko osoby odbywajacej praktyke:

Numer indeksu:

Kierunek: English in Public Communication
studia stacjonarne
Wydziat Filologiczny, Uniwersytet Opolski

Rok studiéw: 3 semestr: 5

Miejsce odbywania praktyki
Nazwa instytucji/firmy
Adres

Imie i nazwisko opiekuna w instytucji/firmie
(stanowisko i staz pracy)

Tlo$¢é godzin

Daty okresu praktyki

SZCZEGOLOWA OPINIA OPIEKUNA PRAKTYK3
NA TEMAT PRAKTYKANTA/PRAKTYKANTKI
O PRZYGOTOWANIU DO PRACY ZAWODOWEJ

1.  WIEDZA: w jakim stopniu student na praktyce zna rézne aspekty dotyczqce funkcjonowania instytucji (m.in. strukture,
kulture wewnetrzng, sposob zarzqdzania, najwazniejsze zadania, prawa 1 obowiqzki pracownikéw, relacje, system
motywacyjny, podstawowe zasady bezpieczeristwa) w zakresie odpowiadajgcym dzialaniom studenta-praktykanta i jego
specjalnosci (k_Wo8) (m-W-2)

Ad. 1. (w stopniu 1-2-3) opisowa opinia:

2.  UMIEJETNOSCI ZAWODOWE: w jakim stopniu student/ka na praktyce wykonywat/a dzialania i czynnosci zwiqzane z jego
stanowiskiem na praktyce (np. udzial w spotkaniach biznesowych, analizowanie informacji z réznych Zrédel, wypetnianie
zadan indywidulne, grupowe czy zespolowe, uzywanie w sposob etyczny i odpowiedzialny narzedzi komunikacji w tym
specjalistycznych technologii informatycznych i komunikacyjnych zorientowanych na wywieranie wplywu, celowe
wykorzystywanie zasobéw internetowych firmy, prowadzenie dokumentacji, prowadzenie rozmoéw z klientami,
obstugiwanie urzqdzer) (k_Uo7,k_Uo08, k_U10) (m-U-1)

Ad. 2 (w stopniu 1-2-3) opisowa opinia:

3. UMIEJETNOSCI KOMUNIKACYJNE: w jakim stopniu student/ka na praktyce postugiwal/a sie jezykiem angielskim w
komunikacji pisemnej 1 ustnej w kontekscie zawodowym (np. tworzenie tekstow publicznych dla mediéw lub biznesu,
wspomaganie jezykowe w instytucjach i przedsiebiorstwach, kontakt z pracownikami, klientami, partnerami w j. angielskim;
rozmowy telefoniczne, emaile, spotkania, prezentacje) (k_Uos) (m-U-2)

Ad. 3 (w stopniu 1-2-3) opisowa opinia

4. KOMPETENCJE SPOLECZNE: w jakim stopniu student/ka na praktyce prezentowal/a kompetencje spoteczne (np. ustalanie
priorytetdw, zarzadzanie czasem podczas realizacji roéznych zadan zwigzanych z praca zawodowa, krytyczna ocena i

2 Wypelnia i podpisuje opiekun praktyki
3 Wymagana jest opinia opisowa poparta ocena na skali 1-3, gdzie 1 = w malym stopniu, 2=w $rednim stopniu; 3= w duzym stopniu
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rozwigzywanie problemo6w wynikajacych z realizacji zadah zawodowych, poprawianie swojej pozycji na rynku ustug medialnych
i w przedsiebiorczosci, stosowanie sie do procedur i standardoéw instytucji, (k_Ko1, k_Koz2, k_Ko6) (m-K-1, m-K-2)

Ad. 4 (w stopniu 1-2-3) opisowa opinia:

5. PREDYSPOZYCJE I CECHY OSOBOWOSCI: w jakim stopniu student/ka na praktyce wspieral/a osiqgniecia i prestiz
instytucji poprzez np. zachowania odpowiedzialne, Swiadome, etyczne, kreatywne, zaangazowane i tworcze uczestnictwo w
réznych formach zycia instytucjonalnego, akceptacja réznic jezykowych i kulturowych i uznawania ich za naturalne
uwarunkowania zawodowe i przejawial/a predyspozycje i cechy osobowosci kompatybilne z przyznanym stanowiskiem
(k_Ko3) (k_Ko4) (k_Ko5) (m-K-1) m-K-2)

Ad. 5 (w stopniu 1-2-3) opisowa opinia

INNE UWAGI OPIEKUNA PRAKTYK

Ogolna ocena studenta wg skali (prosze podkresli¢ wlasciwe):
bardzo dobry (5,0); dobry plus (4,5); dobry (4,0); dostateczny plus (3,5); dostateczny (3,0); niedostateczny (2,0).

(Miejsce) (Czytelny podpis opiekuna praktyki)

(Pieczec placowki/instytucji/innego zaktadu pracy)
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Zal. 3

Imie, nazwisko:

Numer albumu:

Kierunek: English in Public Communication
Modut:

Tryb studiéw: stacjonarne

Collegium Maius

Pl. M. Kopernika 11
45-040 Opole

tel. +48 7754 15 939
dz-fil@uni.opole.pl
wifil.uni.opole.pl

Opole, dnia ..

Biuro Spraw Studenckich

Obowiazkowa Praktyka Zawodowa
Realizacja w innym terminie 4

w miejscu

Zwracam sie z uprzejma pro$ba o wyrazenie zgody na zrealizowanie praktyki zawodowej w ilo$ci 90 godzin w terminie

1016 WO 4 [0 ORI Realizacja praktyki w tym terminie nie bedzie kolidowa¢ z zajeciami dydaktycznymi

wynikajacymi z programu studiéw w danym semestrze.

Firma/instytucja, w ktorej odbedzie sie praktyka:

Nazwa:
Adres:
Opiekun:
Kontakt:

Prosbe swoja uzasadniam:

Decyzja koordynatora praktyki na kierunku:

Wyrazam zgode

Data i podpis koordynatora

Nie wyrazam zgody

Data i podpis koordynatora

4 Regulamin Praktyk UO méwi:§ 4 pkt 5. Praktyki moga odbywac sie w okresie wolnym od zajeé dydaktycznych lub w trakcie roku akademickiego - pod

warunkiem, ze nie koliduja z zajeciami dydaktycznymi

Na Wydziale Filologicznym na kierunkach akademickich praktyki zawodowe przewidziane sa do realizacji po zakoficzeniu nauczania w semestrze 4 — w

okresie od czerwca do wrze$nia. Zaliczenie praktyk odbywa sie w semestrze 5.

*) niepotrzebne skreslié
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Zal. 4
Opole, dnia ......cccccevervevennnne.
Imie, nazwisko:
Numer albumu:
Kierunek: English in Public Communication
Modut:

Tryb studiéw: stacjonarne

Biuro Spraw Studentéw
w miejscu

Obowiazkowa Praktyka Zawodowa
Realizacja zagranica 5
Zwracam sie z uprzejma pro$ba o zgode na realizowanie praktyki zawodowej zagranica w iloéci 9o godzin w terminie
1016 WO 4 [0 JURRORO Potwierdzam, ze zadania i obowiazki podczas praktyki zagranica sa zgodne z programem
studiéw i pozwalaja zrealizowac efekty uczenia sie przypisane praktyce zawodowej na kierunku English in Public

Communication.

Firma/instytucja, w ktorej odbedzie sie praktyka:

Nazwa:
Adres:
Opiekun:
Kontakt:

Prosbe swoja uzasadniam:

podpis studenta
Decyzja koordynatora praktyki na kierunku:
Wyrazam zgode Nie wyrazam zgody
Data i podpis koordynatora Data i podpis koordynatora

5 Regulamin Praktyk UO méwi:§ 4 pkt 5. Praktyki moga odbywac sie w okresie wolnym od zajeé dydaktycznych lub w trakcie roku akademickiego - pod
warunkiem, ze nie koliduja z zajeciami dydaktycznymi

Na Wydziale Filologicznym na kierunkach akademickich praktyki zawodowe przewidziane sa do realizacji po zakoficzeniu nauczania w semestrze 4 — w
okresie od czerwca do wrzesnia. Zaliczenie praktyk odbywa si¢ w semestrze 5.

*) niepotrzebne skreslié
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Imie, nazwisko:

Numer albumu:

Kierunek: English in Public Communication
Modut:

Tryb studiéw: stacjonarne

Collegium Maius

Pl. M. Kopernika 11
45-040 Opole

tel. +48 7754 15 939
dz-fil@uni.opole.pl
wifil.uni.opole.pl

Opole, dnia ...

Koordynator praktyk zawodowych na kierunku

Wnhniosek o zaliczenie praktyki zawodowej

na podstawie zatrudnienia/stazu/wolontariatu*

w miejscu

Zwracam sie z prosba o zgode na zaliczenie praktyki zawodowej w wymiarze 9o godz. przewidzianej w harmonogramie

studiow na kierunku English in Public Communication w semestrze 5 na podstawie zatrudnienia/ stazu/

wolontariatu*. Do wniosku zalaczam zaéwiadczenie o zatrudnieniu / stazu / wolontariacie* potwierdzajace zbieznosé

efektéw uczenia sie praktyki zawodowej dla kierunku z zadaniami wykonywanymi w ramach pracy zawodowej/ stazu/

wolontariatu®.

podpis studenta

Decyzja koordynatora praktyki na kierunku:

Wyrazam zgode

Data i podpis koordynatora

Nie wyrazam zgody

Data i podpis koordynatora

*) niepotrzebne skreslié
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Zal. 6
ZASWIADCZENIE O PRACY ZAWODOWEJ / STAZU /WOLONTARIATU*6

Imie i nazwisko studenta/tki
zatrudnionego/nej na umowe
pracujacego/cej w ramach stazu
pracujacego/cej w ramach wolontariatu:

Numer indeksu:

Kierunek: English in Public Communication

studia stacjonarne

Wydziat Filologiczny, Uniwersytet Opolski
Rok studiow: 3 semestr: 5

*

Miejsce zatrudnienia/ stazu/ wolontariatu
Nazwa instytucji/firmy
Adres

Imie i nazwisko

przelozonego w instytucji/firmie
opiekuna stazu/ wolontariatu*
(stanowisko i staz pracy)

Okres zatrudnienia /stazu / wolontariatu®

Liczba godzin pracy tygodniowo

POTWIERDZENIE ZBIEZNOSCI EFEKTOW UCZENIA SIE
PRAKTYKI ZAWODOWEJ DLA KIERUNKU Z
ZADANIAMI WYKONYWANYMI W RAMACH PRACY ZAWODOWEJ/ STAZU/ WOLONTARIATU 7

1. WIEDZA: w jakim stopniu student/ka na zna rézne aspekty dotyczqce funkcjonowania instytucji (m.in. strukture, kulture
wewnetrznq, sposéb zarzqdzania, najwazniejsze zadania, prawa i obowiqzki pracownikéw, relacje, system motywacyjny,
podstawowe  zasady  bezpieczenistwa) w  zakresie odpowiadajgcym  dziatlaniom  studenta/k w  ramach
pracy/stazu/wolontariatu (k_Wo8) (m-W-2)

Ad. 1 w stopniu 1-2-3 jakie zadania realizuja ten efekt:

2. UMIEJETNOSCI ZAWODOWE: w jakim stopniu student/ka wykonuje dziatania i czynnosci zwiqzane z jego/jej stanowiskiem
(np. udziat w spotkaniach biznesowych, analizowanie informacji z réznych zroédel, wypetnianie zadarn indywidulne, grupowe
czy zespolowe, uzywanie w sposob etyczny i odpowiedzialny narzedzi komunikacji w tym specjalistycznych technologii
informatycznych 1 komunikacyjnych zorientowanych na wywieranie wplywu, celowe wykorzystywanie zasobow
internetowych firmy, prowadzenie dokumentacji, prowadzenie rozmow z klientami, obstugiwanie urzqdzen) (k_Uo7, k_U08,
k_U10) (m-U-1)

Ad. 2 w stopniu 1-2-3 jakie zadania realizuja ten efekt:

3.  UMIEJETNOSCI KOMUNIKACYJNE: w jakim stopniu student/ka postuguje sie jezykiem angielskim w komuntkacji pisemnej
i ustnej w kontekscie zawodowym (np. tworzenie tekstow publicznych dla mediéw lub biznesu, wspomaganie jezykowe w
instytucjach i przedsiebiorstwach, kontakt z pracownikami, klientami, partnerami w j. angielskim; rozmowy telefoniczne,
emaile, spotkania, prezentacje) (k_Uo5) (m-U-2)

Ad. 3 w stopniu 1-2-3 jakie zadania realizujg ten efekt:

© Wypetnia i podpisuje pracodawca / opiekun stazu czy wolontariatu

7 Wymagane jest zaznaczenie na skali stopnia zbiezno$ci 1-3, gdzie 1 = w dostatecznym stopniu, 2=w dobrym stopniu; 3= w bardzo dobrym stopniu oraz
opisowe wskazanie zadan, ktére realizuja dany efekt uczenia sie

*) niepotrzebne skreslié
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4. KOMPETENCJE SPOLECZNE: w jakim stopniu student/ka prezentuje kompetencje spoleczne (np. ustalanie priorytetéw,
zarzqdzanie czasem podczas realizacji réznych zadan zwiqzanych z pracq zawodowq, krytyczna ocena i rozwiqzywanie
problemoéw wynikajqcych z realizacji zadann zawodowych, poprawianie swojej pozycji na rynku ustug medialnych i w
przedsiebiorczosci, stosowanie sie do procedur i standardow instytucji, (k_Ko1, k_Ko2, k_Ko6) (m-K-1, m-K-2)

Ad. 4 w stopniu 1-2-3 jakie zadania realizujg ten efekt:

5.  PREDYSPOZYCJE I CECHY OSOBOWOSCI: w jakim stopniu student/ka wspiera osiggniecia i prestiz instytucji poprzez np.
zachowania odpowiedzialne, Swiadome, etyczne, kreatywne, zaangazowane i tworcze uczestnictwo w réznych formach zycia
instytucjonalnego, akceptacja réznic jezykowych i kulturowych i uznawania ich za naturalne uwarunkowania zawodowe i
przejawia predyspozycje i cechy osobowosci kompatybilne z przyznanym stanowiskiem (k_Ko3) (k_Ko4) (k_Ko5) (m-K-1) m-
K-2)

Ad. 5w stopniu 1-2-3 jakie zadania realizuja ten efekt:

INNE UWAGI

(Miejsce) (Czytelny podpis pracodawcy/ opiekuna stazu/wolontariatu)

(Piecze¢ placowki/instytucji/ zakladu pracy)

Wypetnia koordynator praktyki zawodowej na kierunku English in Public Communication studia 1 stopnia:

UWAGI:®

Praktyka zawodowa w wymiarze 90 godzin zaliczona/ nie zaliczona*

na podstawie zbieznosci efektow uczenia sie praktyki zawodowej dla kierunku English in Public
Communication studia 1 stopnia — profil akademicki z zadaniami wykonywanymi w ramach pracy
zawodowej/ stazu/ wolontariatu*

na oceng¢®
bardzo dobry (5,0); dobry plus (4,5); dobry (4,0); dostateczny plus (3,5); dostateczny (3,0); niedostateczny (2,0).

(podpis koordynatora)

Ocena konncowa oszacowana jest w oparciu o stopien zbieznos$ci wykonywanych zadan i efektéw uczenia sie 1-3,
gdzie 1 = w dostatecznym stopniu, 2=w dobrym stopniu; 3= w bardzo dobrym stopniu wskazany przez pracodawce/ opiekuna stazu czy
wolontariatu oraz wykaz zadan, ktére realizuja dany efekt

8 wypelnia koordynator praktyk na kierunku
9 podkresli¢ wlasciwe
*) niepotrzebne skreslié





