Unia Europejska [

Fundusze 8
Europejskie o B

DZWO] L % b
Wwiedza Edukacja Rozwdj Europejski Fundusz Spoteczny ek

Zintegrowany Program Rozwoju Uniwersytetu Opolskiego
Projekt wspoétfinansowany przez Unie Europejska ze sSrodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Programu Wiedza
Edukacja Rozwo6j 2014-2020. Projekt realizowany w ramach konkursu Narodowego Centrum Badan i Rozwoju: Zintegrowane Programy

Uczelni. Wartos¢ projektu: 9 196 705,93 zt. Wkiad Funduszy Europejskich: 7 750 983,76 zt

Wydziat Nauk o Polityce i Komunikacji Spotecznej

Obowigzuje: od 1 marca 2021r.

INSTRUKCJA ORGANIZACJI PRAKTYKI ZAWODOWE)J

Zarzadzanie Publiczne
studia licencjackie
I-1ll rok studidw (11-VI semestr studiow)

1. Czas trwania praktyki: 120 godzin w semestrach II-IV, 220 godzin w semestrach V-VI

2. Placowki/instytucje, w ktérych mozna realizowac praktyke.

a) Ambasady i konsulaty,
b) Biura poselskie i senatorskie,
c) Komdrki zajmujace sie badaniem opinii publicznej,
d) Koncerny miedzynarodowe,
e) Instytucje panstwowe,
f) Media (tj. stacjach telewizyjnych i radiowych, prasie oraz portalach internetowych),
g) Przedsiebiorstwa prywatne,
h) Stuzby mundurowe,
i)  Urzedy administracji publicznej
oraz inne instytucje, w ktérych podejmowane dziatania bedg umozliwiaty spetnienie celdéw praktyki.

3. Cele praktyki:

a) Zapoznanie studenta ze specyfikg funkcjonowania instytucji z réznych sektoréw, ich
systemami organizacji i zarzgdzania oraz metod pracy;

b) Doskonalenie umiejetnosci szeroko pojetego zarzadzania;

c¢) Woykorzystanie wiedzy i umiejetnosci zdobywanych na zajeciach z realizacjg konkretnych
zadan i rozwigzywaniem probleméw konkretnych instytucji;

d) Ksztattowanie wzorcowej postawy zawodowej przysztego pracownika.

4. Obowigzki studenta w czasie realizacji praktyki:

a) godne reprezentowanie Wydziatu Nauk o Polityce i Komunikacji Spotecznej Uniwersytetu
Opolskiego,

b) przestrzeganie regulaminu badZ statutu organizacyjnego obowigzujgcego w miejscu
odbywania praktyki,

c) przestrzeganie wymaganych przez zaktad pracy klauzul ochrony danych i poufnosci
dokumentoéw,

d) traktowanie z szacunkiem pracownikéw i mienia zaktadu pracy, w ktérym student odbywa
praktyke.
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5. Zadania placéwki/instytucji i opiekuna praktyki w zakresie organizaciji:

a) Nadzér nad prawidtowym przebiegiem praktyki sprawuje kierownik instytucji — wyznaczony
przez niego opiekun (wymagane doswiadczenie zawodowe: min. 2 lata), ktéry sprawuje
merytoryczny i metodyczny nadzdr nad przebiegiem praktyki;

b) Opiekun praktyki po konsultacji ze studentem organizuje indywidualny plan praktyki na caty
okres jej trwania;

c) Opiekun praktyki czuwa nad przebiegiem wtasciwej organizacji praktyki;

d) W czasie odbywania praktyki student podlega obowigzkowej w danej instytucji dyscyplinie
pracy;

e) Po zakonczeniu praktyki opiekun praktyki wypetnia Opinie o przebiegu praktyki zawodowej
i podpisuje Karte przebiegu praktyki.

6. Organizacja praktyki, w tym opcjonalnie zestawienie godzinowe.

a) Koordynacjg praktyki zajmuje sie Centrum Zawodowej Aktywizacji Studentéw Wydziatu
Nauk o Polityce i Komunikacji Spotecznej UO (dalej: CZAS) i Centrum Edukacji Ustawicznej
UO (dalej: CEU UO).
b) Odbywanie przez studenta praktyki nie moze kolidowac z zajeciami na uczelni.
c) Praktyka powinna by¢ zrealizowana w instytucji, majacej gtéwng siedzibe na terytorium Unii
Europejskiej.
d) Zakres praktyki obejmuje m. in.:
i Zapoznanie sie ze strukturg organizacyjng instytucji i z prowadzong dokumentacjg i
zadaniami i formami dziatania,
ii. Zapoznanie sie z catoksztattem pracy w danej instytucji, w ktdrej odbywa sie

praktyke,

iii.  Zapoznanie sie z czynnos$ciami materialno-technicznymi wewnatrz i na zewnatrz
instytucji,

iv. Inne dziatania uzgodnione przez studenta z opiekunem, a niezbedne do realizacji

celéw praktyki.

7. Warunki zaliczenia praktyki.

a) realizacja celéw praktyki;
b) przygotowanie i uzupetnienie dokumentéw w zakresie realizacji praktyki zawodowej;
c) zapoznanie sie oraz postepowanie zgodnie z:
i.  Regulaminem organizacji praktyk w Uniwersytecie Opolskim,
ii.  Procedurqg odbywania i dokumentowania praktyk studenckich (SDJK-O-U11),
iii.  Regulaminem organizacji i przebiegu praktyk zawodowych Wydziatu Nauk o
Polityce i Komunikacji Spotecznej UOQ.




