INSTRUKCJA PRZEBIEGU PRAKTYKI ZAWODOWEJ
NA STUDIACH PIERWSZEGO STOPNIA NA KIERUNKU MATEMATYKA —
PROFIL OGOLNOAKADEMICKI

Kierunek studiow: Matematyka

Wydzial: Wydziat Matematyki, Fizyki i Informatyki
Stopien studiow: studia pierwszego stopnia

Profil studiéw: ogoblnoakademicki

Wymiar praktyki: 90 godzin (3 tygodnie) / 4 ECTS

1. Informacje ogolne

Studenci kierunku Matematyka zgodnie z planem studidéw zobowigzani s do odbycia
praktyki zawodowej, ktora stanowi nicodiaczng czg$¢ procesu dydaktycznego i podlega
obowigzkowemu zaliczeniu na oceng. Praktyke odbywaja obowigzkowo studenci po II roku studiow
- zalecane jest odbycie praktyki w przerwie wakacyjnej po IV semestrze zaj¢¢. Praktyka studencka
trwa co najmniej trzy tygodnie.

2. Cel praktyki

Zasadniczym celem praktyki jest wyposazenie studenta w zespot doswiadczen i umiejetnosci
praktycznych, wymaganych przy podejmowaniu i wykonywaniu pracy w zawodzie zwigzanym z
zastosowaniami matematyki.
Praktyka powinna zapewni¢ w szczegolnosci:
w aspekcie organizacyjnym i socjalnym
- znajomos$¢ organizacji Zaktadu Pracy (firmy, instytucji, organizacji, etc.; dalej bedzie
uzywany termin Zaklad Pracy);

- 0g6lng znajomos$¢ zakresu dziatalnosci poszczegdlnych jednostek strukturalnych Zaktadu
Pracy i 0g6Ing znajomo$¢é zakresu obowigzkéw pracownikéw tych jednostek™;

- szczegotowa znajomos$¢ obowigzkow na stanowisku (odcinku) pracy zajmowanym przez
studenta;

- znajomos¢ zasad BHP obowigzujacych w Zakladzie Pracy, a zwlaszcza dotyczacych
stanowiska (odcinka) pracy studenta i wykonywanych przez studenta czynnosci;

- umiejetno$é sprawnego poruszania sie w strukturze firmy™;
- umiej¢tnos$¢ nawigzywania kontaktéw interpersonalnych niezbednych przy wykonywaniu
zadan wynikajacych z podjetej pracy;
w aspekcie merytorycznym (dla przyktadu)

- znajomos$¢ schematu obiegu danych (informacji) w Zakladzie Pracy, metod ich
gromadzenia, przetwarzania i wykorzystywania™;’

- podstawowa umiejetnos¢ czytania dokumentacji (instrukcji, schematow, planow, zestawien,
kosztorysow, etc.) ”;

- podstawowa umiejetnosé sporzadzania dokumentacji”;
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3.

- umiej¢tnos¢ korzystania z oprogramowania, sprzgtu pomiarowego, etc. stosowanego na
stanowisku (odcinku) pracy zajmowanym przez studenta;

- znajomos$¢ zakresu aparatu matematycznego wykorzystywanego w Zakladzie Pracy”
a zwlaszcza wymaganego na stanowisku (odcinku) pracy zajmowanym przez studenta;

- umiej¢tnos¢ wykorzystania poznanej w czasie studiow wiedzy matematycznej i poglebiania
jej na biezaco w $lad za potrzebami wynikajacymi z wykonywanej pracy (elastycznosé¢
zawodowa).

Obowiazki opiekuna praktyk

Opiekunem praktyki z ramienia zakladu pracy moze by¢ osoba posiadajaca odpowiednie
kompetencje 1 kwalifikacje. Do zakresu obowigzkow opiekuna nalezy:

4.

ustalenie ze studentem szczegotowego planu praktyki;

przygotowanie stanowisk pracy dla praktykantow, organizacja niezbednych szkolen (w tym
BHP) i1 przeprowadzenie instruktazu stanowiskowego;

merytoryczna opieka nad praktykantem oraz pelnienie funkcji jego bezposredniego
przelozonego;

zapoznanie studenta z obowigzkami przestrzegania tajemnicy stuzbowej, Kodeksem Pracy i
wewnetrznym regulaminem zaktadu pracy;

wyznaczanie i rozliczanie dziennych zadan — zgodnie z przyjetym szczegélowym programem
praktyki;

potwierdzanie czasu pracy oraz wykonanych prac przez praktykanta w karcie przebiegu
praktyki oraz opinii;

po zakonczeniu praktyki wydanie opinii o przebiegu praktyki.

Obowiazki studenta

Student ma obowigzek:

zapoznania si¢ i przestrzegania Regulaminu Organizacji Praktyk w Uniwersytecie Opolskim
oraz kierunkowej Instrukcji przebiegu praktyki zawodowej;

udzialu w organizowanych przez opiekuna/koordynatora spotkaniach dotyczacych praktyk;
przestrzegania przepisow BHP, regulaminu pracy oraz wymaganych przez zaktad pracy klauzul
ochrony danych i poufno$ci dokumentow;

prowadzenia na biezagco wymaganej dokumentacji w czasie trwania praktyki;

realizacji wszystkich zadan wynikajacych z programu praktyki oraz terminowego ztoZenie
wszystkich dokumentéw wymaganych do zaliczenia praktyki;

rzetelnego wywigzywanie si¢ z obowigzkow powierzonych w miejscu praktyk, zgodnie
z zasadami 1 normami zycia spotecznego oraz kodeksu etycznego;

godnego reprezentowanie Uczelni;

monitorowania informacji umieszczanych dla studentow w miejscach wyznaczonych oraz na
stronie internetowej uczelni.

Zaleca si¢ by student przed rozpoczeciem praktyki zawodowej ubezpieczyt si¢ od nastepstw
nieszczesliwych wypadkow na czas trwania praktyki.

5.

Zakres obowiazkow koordynatora praktyk

Do zakresu obowigzkéw koordynatora praktyk zawodowych nalezy:
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6.

organizacja spotkan ze studentami — podanie do wiadomosci studentéw celu, zadan, zasad
oraz trybu odbywania i zaliczania praktyki;

sporzadzenie wykazu proponowanych miejsc realizacji praktyk;

wyjasnianie watpliwosci studentow w zakresie odbywania praktyki;

wspotpraca z Biurem Dydaktyki i Spraw Studenckich Uniwersytetu Opolskiego w sprawie:
organizacji praktyk, nawigzywania wspotpracy z zaktadami, wydawania dokumentow do
zaliczenia praktyk;

sporzadzanie w okreslonych terminach sprawozdan podsumowujacych realizacje praktyk
studenckich;

przyjmowanie i weryfikacja dokumentacji zwigzanej z realizacja praktyk;

zaliczanie praktyk, wpis do protokotow (USOS).

Szczegolowe zasady zaliczenia praktyk

Po zakonczeniu praktyki student przedstawia dziennik praktyk, ktérego zawarto$¢ stanowia:

1. Kkarta przebiegu praktyki - zawierajgca wpisy dokonane wedtug ponizszego wzorca:
. Realizowane zadania
Liczba .
Data . (z wyszczegolnienie i omOéwieniem Uwagi
godzin . ., ,
realizowanych zaje¢/zadan)
2. opinia zakladowego opiekuna praktyk.

Dokumenty powinny by¢ poswiadczone przez przedstawiciela firmy (pieczatka firmy

I wyrazne nazwisko i stanowisko osoby poswiadczajacej). Koordynator praktyki moze zazgdaé
przedstawienia do wgladu dodatkowych dowoddéw, np. dokumentacji potwierdzajacej wykonane
okreslonego zadania (dane stanowigce tajemnicg przedsigbiorstwa powinny by¢ usuni¢te), a ponadto
przeprowadzi¢ ustng weryfikacj¢ wiedzy 1 umiejetnosci nabytych w ramach deklarowanej praktyki.

Dokumenty nalezy ztozy¢ u koordynatora praktyk najp6zniej do konca sesji poprawkowe;j

piatego semestru. Na podstawie przedstawionych dokumentoéw koordynator praktyk dokonuje wpisu
w systemie USOS.

Student otrzyma zaliczenie praktyki, gdy:

odbedzie praktyke w okreslonym wymiarze;

osiggnie wszystkie efekty uczenia sig;

w ustalonym terminie ztozy u koordynatora praktyk zawodowych poprawnie wypeniony
dziennik praktyk;

ztozony dziennik praktyk zostanie pozytywnie zweryfikowany przez koordynatora praktyk;
otrzyma pozytywna opini¢ opiekuna praktyk w przedsigbiorstwie/instytucji.

Niedotrzymanie terminu zaliczenia praktyki jest réwnoznaczne z brakiem zaliczenia.

Niezaliczenie praktyki skutkuje konieczno$cig jej powtarzania i w konsekwencji brakiem punktow
ECTS wymaganych do zaliczenia semestru zgodnie z harmonogramem studiow.
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i*) o ile nie jest to sprzeczne z interesem Zaktadu Pracy
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