ZARZADZENIE nr 15/2021

Rektora Uniwersytetu Opolskiego
z dnia 28 stycznia 2021 r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu organizacji praktyk w
Uniwersytecie Opolskim

Na podstawie art. 23 ust. 1 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie
wyzszym i nauce (t.j. Dz. U. z 2020 r., poz. 85 z pdzn. zm.) oraz § 13 ust. 3 Statutu
Uniwersytetu Opolskiego (t.j. Uchwala nr 2/2020-2024 Senatu Uniwersytetu
Opolskiego z dnia 17 wrzesnia 2020 r.), Rektor Uniwersytetu Opolskiego zarzadza:

§1
Wprowadza sie ,Regulamin organizacji praktyk w Uniwersytecie Opolskim”, ktory
stanowi zalacznik do niniejszego zarzadzenia.

§2
Traci moc Regulamin Centrum Edukacji Ustawicznej Uniwersytetu Opolskiego
stanowiacy zalacznik do zarzadzenia nr 34 /2013 Rektora Uniwersytetu Opolskiego z
dnia 12 czerwca 2013 r. w sprawie przeksztalcenia Miedzywydzialowego Centrum
Ksztalcenia i Doskonalenia Pedagogicznego w Uniwersyteckie Centrum Edukacji
Ustawicznej Uniwersytetu Opolskiego.

§3
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania, z moca obowigzujaca od dnia
1 marca 2021 r.

REKTOR
UNIWERSYTETU OPOLSKIEGO

prof. dr hab. Marek Masnyk



Zalqgcznik do zarzqdzenia nr 15 /2021
Rektora Uniwersytetu Opolskiego z dnia 28 stycznia 2021 r.

REGULAMIN ORGANIZACJI PRAKTYK W UNIWERSYTECIE
OPOLSKIM

Rozdzial I
Przepisy ogoélne

§1

Postanowienia ogodlne

. Praktyki stanowia integralna czes¢ procesu ksztalcenia. Realizacja praktyk jest
obowiazkowa, jezeli wynika z programu studiéw na danym kierunku, poziomie
i profilu.

. Podstawe prawna praktyk stanowia:

1) ustawa z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce
(Dz. U. 22018 r., poz. 1668 z pozn. zm);

2) rozporzadzenie Ministra Nauki i Szkolnictwa WyzZszego z dnia 27 wrzesnia
2018 r. w sprawie studiow (Dz. U. poz. 1861 z pézn. zm);

3) standardy ksztalcenia na kierunkach, o ktérych mowa w art. 68 ustawy z dnia
20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz. U. z 2018 r., poz.
1668 z po6zn. zm);

4) Regulamin Studiow Uniwersytetu Opolskiego;

5) programy studiow na kierunkach prowadzonych w Uniwersytecie Opolskim.

. W trakcie realizacji praktyk nalezy uwzgledni¢ przepisy o ochronie danych

osobowych, w tym przepisy rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)

2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r., w sprawie ochrony osoéb fizycznych

w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego

przeptywu takich danych.

. Dopuszcza sie mozliwos¢ osiggania efektow uczenia sie przypisanych praktykom

na danym kierunku, poziomie i profilu studiow z wykorzystaniem metod i technik

ksztalcenia na odleglos¢c. Decyzje w tej sprawie podejmuje dziekan wtasciwego
wydziahu.

. Kwestie zobowigzan finansowych wynikajacych z realizacji praktyk reguluje

odrebne zarzadzenia Rektora.

§2

Definicje

. Przez uzyte w niniejszym Regulaminie okreslenia nalezy rozumiec:

1) Uczelnia — Uniwersytet Opolski;

2) Biuro Dydaktykii Spraw Studenckich Uniwersytetu Opolskiego lub BDiSS UO
— jednostka Uczelni odpowiedzialna za realizacje praktyk w zakresie
formalnym i organizacyjnym,;

3) miejsce odbywania praktyki — placowka/instytucja/jednostka przyjmujaca
studenta w celu realizacji praktyki, z ktora zostala zawarta umowa na
realizacje praktyk;

4) koordynator praktyk — nauczyciel akademicki Uczelni, ktory nadzoruje
przebieg praktyki od strony merytorycznej;



S5) opiekun praktyki - przedstawiciel pracodawcy, osoba nadzorujaca
merytoryczny i organizacyjny przebieg praktyki w jednostce przyjmujacej
studenta;

6) program studiéw — opis procesu ksztalcenia wraz z zakladanymi efektami
uczenia sie (w tym praktyk);

7) karta przedmiotu (sylabus) — opis programu nauczania oraz sposobu
weryfikacji i oceny efektow uczenia sie (w tym praktyk);

8) zapotrzebowanie na praktyke — karta skladana przez koordynatora praktyki
do BDiSS wskazujaca placowke, w ktorej ma sie odbywac praktyka oraz liczbe
studentow, ktorzy beda uczestniczy¢ w praktyce;

9) instrukcja realizacji praktyki — szczegolowe zasady realizacji praktyki dla
danego kierunku, poziomu i profilu studiow;

10)karta przebiegu praktyki/dziennik praktyk — rozklad dzienny, godzinowy
i tematyczny praktyki dla danego kierunku, poziomu i profilu studiow;

11)opinia o przebiegu praktyki — podsumowanie i ocena zrealizowanej praktyki,
sporzadzona przez opiekuna praktyki.

§3
Rodzaje praktyk

1. Ustala sie nastepujace rodzaje praktyk:
1) praktyka obowigzkowa — praktyka, ktéora wynika z programu studiow na
danym kierunku, poziomie i profilu;
2) praktyka dodatkowa — praktyka nieobowiazkowa, ktoéra nie zostala ujeta
w programie studiow na danym kierunku, poziomie i profilu.

Rozdzial II
Zasady organizacji praktyk

§4
Ogolne zasady organizacji praktyk obowiazkowych

1. Organizatorem obowiazkowych praktyk studenckich jest Uczelnia. Nadzor
administracyjny nad organizacjq praktyk sprawuje wlasciwy prorektor.

2. Umowe i/lub porozumienie w sprawie realizacji praktyk zawiera w imieniu
Uniwersytetu Opolskiego wlasciwy prorektor lub inna osoba wskazana przez
Rektora.

3. Termin realizacji, czas trwania praktyki obowiazkowej oraz liczbe przyznanych
punktow ECTS okresla program studiow dla danego kierunku, poziomu i profilu.

4. Szczegolowe zasady realizacji praktyki okreslaja: Procedura odbywania
i dokumentowania praktyk studenckich (SDJK-0O-U11) oraz - dla danego kierunku,
poziomu i profilu studiow - wlasciwa instrukcja realizacji praktyki, przygotowana
przez koordynatora praktyk i zatwierdzona przez dziekana wlasciwego wydziatu.

5. Praktyki moga odbywac sie w okresie wolnym od zaje¢ dydaktycznych lub
w trakcie roku akademickiego - pod warunkiem, ze nie koliduja z zajeciami
dydaktycznymi.

6. W przypadku, gdy student studiuje jednoczesnie dwa kierunki, praktyki na obu
kierunkach nie mogg byc¢ realizowane w tym samym czasie.

7. W przypadku, gdy student w sposob razacy naruszy dyscypline pracy lub nie
dostosuje sie do wymogow instytucji/placowki/jednostki przyjmujacej studenta
w celu realizacji praktyki, moze zosta¢ odwoltany z praktyki. Odwotania studenta
dokonuje dziekan wlasciwego wydzialu na wniosek koordynatora i/lub opiekuna
praktyk. Decyzja dziekana jest ostateczna i nie przystuguje od niej odwotanie.



8.

9.

Uczelnia nie pokrywa kosztow ponoszonych przez studentow w zwigzku
z realizacja praktyk.

Studentowi nie przystuguje wynagrodzenie ze strony Uczelni z tytulu odbywania
praktyki, jednak jednostka przyjmujaca studenta moze ustali¢ wynagrodzenie za
czynnosSci wykonywane przez studenta w ramach praktyki. Wynagrodzenie,
o ktorym mowa w zdaniu poprzednim, ustalone jest odrebna umowa, zawarta
pomiedzy studentem, a jednostka przyjmujaca studenta.

10. Zgodnie z art. 71 ustawy Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce, Uczelnia moze

weryfikowac¢ efekty uczenia sie okreslone dla praktyk, przy zastosowaniu
potwierdzania efektow uczenia sie uzyskanych poza systemem studiow, osobom
ubiegajacym sie o przyjecie na okreslony kierunek, poziom i profil studiéw.

§5

Odpowiedzialno§¢ studenta realizujacego praktyke

Student odbywajacy praktyki zobowiazany jest do:

1) odbycia obowiazkowej praktyki i osiagniecia okreslonych dla praktyki efektow
uczenia sie, zgodnie z programem studiow, wtasciwym dla danego kierunku,
poziomu i profilu;

2) godnego reprezentowania Uczelni;

3) bezwzglednego przestrzegania przepisOw niniejszego Regulaminu oraz
instrukcji realizacji praktyki dla danego kierunku, poziomu i profilu studiow;

4) bezwzglednego przestrzegania przyjetego w instytucji/placowce/jednostce
przyjmujacej studenta w celu realizacji praktyki, trybu i porzadku pracy oraz
przepisow o dyscyplinie pracy;

5) posiadania odpowiednich ubezpieczen, zaswiadczen i innych dokumentow
wymaganych przez placowke przyjmujaca studenta. Koszty wymienionych
w poprzednim zdaniu ubezpieczen i dokumentow pokrywa student;

0) terminowego przedlozenia odpowiedniej, pelnej dokumentacji z realizacji
praktyki obowigzkowej, zgodnie z instrukcjg realizacji praktyki wlasciwa dla
kierunku, poziomu i profilu studiow;

7) ponoszenia odpowiedzialnosci materialnej za szkody powstate z winy studenta
w miejscu odbywania praktyki;

Warunkiem zaliczenia praktyki obowiazkowej jest realizacja przez studenta

zatozonych efektow uczenia sie, spelnienie wszystkich obowigzkow okreslonych

w niniejszym Regulaminie oraz w instrukcji realizacji praktyki dla danego

kierunku, poziomu i profilu studiow.

§6

Odpowiedzialnosé¢é koordynatora praktyk

. Koordynatora praktyk powoluje dziekan wydzialu wlasciwego dla realizacji

praktyki sposrod nauczycieli akademickich Uczelni.

. Koordynator praktyk odpowiada za merytoryczna strone praktyk, w tym za

weryfikacje efektow uczenia sie.

Koordynator dokonuje wpisu oceny z praktyki do systemu USOS.

Koordynator nadzoruje dokumentacje zwiazana z realizacja praktyk i przechowuje
ja przez czas okreslony w odrebnych przepisach.

. Koordynator praktyk przedstawia sprawozdanie z realizacji praktyk w poprzednim

roku akademickim wlasciwemu prorektorowi, do dnia 30 pazdziernika, kolejnego
roku akademickiego.



§7
Odpowiedzialnos§¢ Biura Dydaktyki i Spraw Studenckich

. BDiSS UO odpowiada za formalna i organizacyjna strone praktyk obowiazkowych,

a w szczegolnosci za:

1) przygotowanie i udostepnianie studentom wzorow formularzy niezbednych do
rozpoczecia i realizacji praktyki, a takze ich weryfikacje pod wzgledem
formalnym;

2) gromadzenie i przechowywanie odpowiedniej dokumentacji przez okres
wskazany w odrebnych przepisach;

3) przygotowanie dokumentacji zwiazanej z wyplatg wynagrodzen za realizacje
praktyk;

4) obsluge poczty elektronicznej w zakresie praktyk;

5) monitorowanie rejestru sprawcow przestepstw na tle seksualnym pod katem
weryfikacji studentow, majacych kontakt z maloletnimi podczas praktyk.

. BDiSS UO przedstawia sprawozdanie z realizacji praktyk w poprzednim roku

akademickim wlasciwemu prorektorowi, do dnia 30 pazdziernika, kolejnego roku

akademickiego.

§8

Odpowiedzialnosé opiekuna praktyki

. Opiekuna praktyki, w porozumieniu z Uczelnia, wyznacza
instytucja/placowka/jednostka przyjmujaca studenta w celu realizacji praktyki.
. Opiekun praktyki powinien posiada¢ odpowiednie kwalifikacje i doswiadczenie
zawodowe okreslone szczegolowo w instrukcji realizacji praktyki dla danego
kierunku, poziomu i profilu studiow;.

. Opiekun praktyki prowadzi nadzér merytoryczny i formalny nad prawidlowym
przebiegiem praktyki w instytucji/placéwce/jednostce, w ktorej jest ona
realizowana.

§9
Ogolne zasady organizacji praktyk dodatkowych

. Praktyki dodatkowe organizowane sa w celu podnoszenia jakosSci uczenia sie,
zdobycia dodatkowych kompetencji i umiejetnosci, wspierania mobilnosci
studentoéw, wspierania promocji zawodowej i zwigckszania szans na uzyskanie
zatrudnienia przez przysztych absolwentow Uczelni.

. Praktyki dodatkowe moga odbywac sie¢ przez caly rok kalendarzowy, pod
warunkiem, ze nie koliduja z zajeciami dydaktycznymi oraz z praktykami
obowigzkowymi zawartymi w programach studiow na danym kierunku, poziomie
i profilu.

. Na wniosek studenta informacja o odbyciu praktyki nieobowiazkowej moze byc
wpisana do suplementu do dyplomu ukonczenia studiow. W takim przypadku
student zobowigzany jest przekaza¢ do dziekanatu wlasciwego wydzialu
zaswiadczenie o odbyciu praktyki w danej placowce (z wymiarem czasu trwania
praktyki). Zaswiadczenie musi by¢ potwierdzone przez koordynatora praktyk lub
inng osobe wskazana w instrukcji realizacji praktyki dla danego kierunku,
poziomu i profilu studiow

. Praktyka dodatkowa nie moze byc¢ zaliczana jako praktyka obowiazkowa,
wynikajaca z programu studiow.



Rozdzial III
Przepisy konicowe

§ 10
Postanowienia koncowe

1. W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem zastosowanie maja
wewnetrzne akty prawne obowigzujace w Uczelni oraz przepisy powszechnie
obowiazujacego prawa.

2. W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem, wewnetrznymi aktami
obowiazujacymi w Uczelni lub przepisami powszechnie obowigzujacego prawa
oraz kwestiach spornych, decyzje podejmuje wlasciwy prorektor.

3. Prawo wiazacej wykladni postanowien niniejszego Regulaminu przyshuguje
Rektorowi Uniwersytetu Opolskiego.



